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A 

Abholberechtigte 
Auf der entsprechenden Liste eingetragene Personen, dürfen Ihr Kind jederzeit abholen. Bitte 
achten Sie darauf, dass die Liste vollständig und aktuell bleibt. Sprechen Sie die Erzieher*innen 
in der Gruppe des Kindes an, um Personen zu ergänzen.  

Anmeldung im  Kindergarten 
Sie können Ihr Kind jederzeit über das Online- Anmeldeportal KITA-VM anmelden. 

Aufsichtspflicht 
Bei Aktionen an denen Eltern beteiligt sind, liegt die Aufsichtspflicht bei den Eltern.  

 

B 

Beschriften 
Bitte beschriften Sie alle persönlichen Gegenstände Ihres Kindes mit dem Namen oder den 
Initialen (z.B. Brotdosen, Matschhosen, Hausschuhe, Turnzeug). 

Bildungsdokumentation 
Wir beobachten und dokumentieren die Entwicklung Ihres Kindes. Im Bereich Sprache nutzen 
wir dazu den Bogen „BaSiK“. 

Bildungs- und Teilhabepaket  
Das Bildungs- und Teilhabepaket bietet berechtigten Familien finanzielle Unterstützung (z.B. 
Übernahme der Kosten für die Mittagsverpflegung). 

 

E 

Eigentumsschublade 
Jedes Kind hat in seiner Gruppe eine Schublade für seine „Schätze“. 

Eingewöhnung 
Um Ihrem Kind die Eingewöhnung so leicht wie möglich zu machen, bieten wir im Voraus 
Schnuppernachmittage an. Wir gestalten die Eingewöhnung so individuell wie möglich.  

Elternabende 
Mindestens einmal pro Kitajahr findet ein Elternabend auf Gruppenebene statt. Die Elternver-
sammlung für alle Eltern der Kita ist im September oder Oktober. Hier wird der Elternrat ge-
wählt. Nach Interesse oder aktuellem Anlass laden wir auch Referenten zu speziellen pädago-
gischen Themen ein. 

 



Eltern App 

In der Elternapp finden Sie persönliche Nachrichten/Schwarzes Brett und den Einrichtungska-
lender. Abwesenheits- oder Krankmeldungen können Sie über diese App durchführen. 

Elternrat 
Der Elternrat wird von je zwei Eltern pro Gruppe gebildet. Er wird bei der Elternversammlung 
im Herbst für das aktuelle Kindergartenjahr gewählt. Der Elternrat kümmert sich um Anliegen 
der Elternschaft. Zusammen mit den Ortsvorstehern, einem Vertreter des Trägers und einer 
pädagogischen Fachkraft pro Gruppe tagt er beim „Rat der Einrichtung“.  

Elternsprechtage 
Einmal im Jahr findet ein ausführliches Elterngespräch mit den Fachkräften, die Ihr Kind be-
treuen, statt. Natürlich können Sie bei Bedarf auch darüber hinaus Gesprächstermine verein-
baren. Sprechen Sie uns einfach an.  

Essensanbieter 
Unsere Caterer ist Cicero‘s Catering. Weitere Infos finden Sie unter www.cicero-catering.de 

 

F 

Ferien 
Unsere Kita schließt während der Sommerferien für zwei bzw. drei Wochen (im Wechsel je 
innerhalb der ersten oder letzten Hälfte der Schulferien). Außerdem schließen wir zwischen 
Weihnachten und Neujahr und an einigen Brückentagen. Die Termine werden Ihnen rechtzei-
tig bekannt gegeben.  

Feste 
Feste, welche die Kinder berühren, feiern wir auch in der Kita (z.B. Nikolaus, St. Martin, Kar-
neval). Außerdem findet einmal im Jahr, am „Tag der kleinen Forscher“, unser Forscherfest 
statt.  

Forschen 
Unsere Einrichtung hat sich schon mehrfach zum „Haus der kleinen Forscher“ qualifiziert. Ge-
meinsam mit den Kindern erforschen wir spielerisch unsere Umwelt und nehmen Alltagsphä-
nomene „unter die Lupe“, indem wir Fragen und Beobachtungen der Kinder aufgreifen.  

Freispiel 
Das Freispiel ist eine wichtige Zeit im Kindergarten. Ihr Kind hat die Möglichkeit eigenen Spieli-
deen nachzugehen.  

Fortbildung 
Unsere pädagogischen Fachkräfte bilden sich stetig fort. Regelmäßig finden auch Teamfortbil-
dungen für alle Mitarbeiterinnen statt.  

 



Fotos 
Im Kindergartenalltag halten wir besondere Erlebnisse der Kinder mit Fotos fest. In seinem 
Portfolio-Ordner hat jedes Kind seine Fotos. Die Fotos werden nicht ohne Ihre ausdrückliche 
Zustimmung für unsere Öffentlichkeitsarbeit (Zeitung, Homepage etc.) verwendet.  

Frühstück 
Auch wenn Ihr Kind schon zuhause gefrühstückt hat, ist es gut, wenn es einen kleinen Snack 
mit in den Kindergarten bringt. Bitte achten Sie darauf ein gesundes Frühstück einzupacken 
und verzichten Sie bitte weitestgehend auf Plastikverpackungen oder Folie. Eine kindgerechte 
Menge ist ausreichend. Getränke stehen im Kindergarten zur Verfügung und müssen nicht 
mitgegeben werden.   

Fundkiste 
Vergessene Kleidung oder Spielzeuge sammeln wir in unserer „Fundkiste“ im Flur. Bitte 
schauen Sie regelmäßig nach, ob sich darin auch Sachen Ihres Kindes befinden.  

 

G 

Garderobe 
Bitte achten Sie im Garderobenfach Ihres Kindes auf Ordnung. Lassen Sie bitte nur Kleidung, 
die aktuell gebraucht wird, in der Kita und prüfen Sie diese regelmäßig auf Wettertauglichkeit 
und Größe. Bitte kennzeichnen Sie Kleidungsstücke Ihres Kindes, vor allem Jacken und Regen-
hosen, mit seinem Namen. 

Geburtstage 
Wir feiern den Geburtstag Ihres Kindes gemeinsam in seiner Gruppe. Bitte geben Sie hierfür 
einen Kuchen, Muffins, Waffeln, Frühstück, Eis, Obst oder Ähnliches mit. Bitte verzichten Sie 
auf Geschenkpäckchen.  

Gesunde Ernährung  
Eine gesunde Ernährung ist uns wichtig. Gemeinsam mit den Kindern besprechen wir was ge-
sund ist.  

Gruppenübergreifende Arbeit  
Nach dem Morgenkreis können die Kinder ihre Freunde in den anderen Gruppen besuchen 
oder gemeinsam im Flur spielen. Auch unsere pädagogischen Angebote finden häufig grup-
penübergreifend statt. Nachmittags spielen alle Kinder gemeinsam in einer Gruppe.  

 

 

 

 



H 
Handy 

Bitte vermeiden Sie die Nutzung Ihres Handys auf unserem Kindergartengelände. 

Hausschuhe 
Bitte geben Sie Ihrem Kind Hausschuhe (oder Stoppersocken) mit in die Kita und kontrollieren 
Sie regelmäßig ob diese noch passen. Achten Sie bei Schuhen bitte unbedingt darauf, dass sie 
an der Ferse geschlossen sind und fest am Fuß sitzen.  

Hexenstunde 
Die Hexenstunde beinhaltet zauberhafte Psychomotorik Übungen für die Kinder, die im Som-
mer Vorschulkinder werden. Inhalt sind Diagnostik und Förderung in allen Wahrnehmungsbe-
reichen. Die „Oberhexe“ begleitet die Kinder durch „Prüfungen“ auf ihrem Weg zur kleinen 
Hexe/ zum kleinen Hexer.  

 

I 

Inklusion 
In unserer Kindertagesstätte spielen und lernen Kinder mit und ohne Beeinträchtigung  ge-
meinsam. Die heilpädagogische Arbeit umfasst neben der Entwicklungsdiagnostik, auch eine 
Zusammenarbeit mit beteiligten Fachdisziplinen wie Kinderfrühförderung, Beratungsstellen, 
Therapeuten und Ärzten, um eine ganzheitliche Förderung für die Kinder zu gewährleisten. 
Elternarbeit steht für uns an erster Stelle, so werden die Eltern in den Prozess mit einbezogen 
und sind immer auf dem neusten Stand. 

Information 
Bitte lesen Sie regelmäßig die Informationen auf unserer Infowand im Flur und vor der Gruppe 
Ihres Kindes. So sind Sie über unsere pädagogische Arbeit und wichtige Termine bestens in-
formiert. 
Zudem werden wichtige Informationen, Termine und Weiteres über die KITA-PLUS App ver-
schickt. Schauen Sie bitte regelmäßig nach. 

 

K 

KITA-PLUS 

KitaPlus ist eine umfassende Kitasoftware. Weitere Infos siehe Eltern-App. 
 
Klettergerüst 
Das Ü3 Klettergerüst ist aus Versicherungstechnischengründen erst ab einem Alter von drei 
Jahren bespielbar 



Kochen 
In allen Gruppen ist gemeinsames Kochen oder Backen Teil der pädagogischen Arbeit. Wir 
orientieren uns bei der Auswahl der Gerichte an den Wünschen und Ideen der Kinder.  

Krankheiten 
Wenn Ihr Kind krank ist, melden Sie es bitte bis 9 Uhr über die KITAPLUS-App bei uns ab. Bitte 
lassen Sie Ihr Kind zuhause, wenn es krank ist und geben Sie ihm genug Zeit zur Erholung, 
bevor Sie es wieder in die Kita bringen. Ihr Kind muss 24 Stunden fieberfrei sein. Bei Magen-
Darm-Erkrankungen darf es frühestens 48 Stunden nach dem letzten Erbrechen oder Durchfall 
wieder in die Kita kommen.  

 

M 

Medikamente 
Wir dürfen in unserer Kita keine Medikamente geben (Ausnahme „Notfallmedikamente“ in 
genauer Absprache mit Arzt und Eltern).  

Mittagessen 
Sie können Ihr Kind bis Donnerstagsabends 19 Uhr für die kommende Woche über die KITA-
Plus App zum Mittagessen anmelden. Ein Essen kostet 3,90€ pro Tag/ Kind. 
Eine selbstständige Abmeldung vom Mittagessen ist bis um 12.30 Uhr am Vortag möglich.  
Kurzfristige Abmeldungen sind am jeweiligen Tag bis 07:30 Uhr für das Kitapersonal machbar. 
Bitte kommentieren Sie bei der Abmeldung des Kindes: „Bitte vom Mittagessen abmelden“. 

Morgenkreis 
Der Morgenkreis ist ein festes Ritual in allen Gruppen und beginnt um 9 Uhr. Wir besprechen 
unseren Tag, erarbeiten Themen, singen oder spielen. Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind 
pünktlich zum Morgenkreis in seiner Gruppe ist.  

 

O 

Öffnungszeiten 
Unsere Kita hat täglich von 7:30 – 16 Uhr für Sie geöffnet. Bitte bringen Sie Ihr Kind morgens 
bis spätestens 9 Uhr. Mittags können die Kinder von 12:00 bis 12:30 Uhr oder nach dem Mit-
tagessen um 13:15 Uhr abgeholt werden. Mittagskinder die bei uns ruhen, können ab 14 Uhr 
wieder abgeholt werden. 

 

 

 



P 

Parken 
Der Parkplatz am Friedhof gehört zu unserer Kita und darf von Ihnen genutzt werden.  

Portfolio 
Jedes Kind bekommt bei uns einen Portfolio-Ordner, der Eigentum des Kindes und jederzeit 
frei zugänglich ist. Wir heften gemeinsam mit Ihrem Kind Fotos, Bilder oder Bastelarbeiten ein 
oder schreiben ihm eine „Lerngeschichte“, wenn es etwas Neues erlernt hat. Alle Kinder dür-
fen sich ihren Ordner jederzeit anschauen. In Absprache mit Ihrem Kind, dürfen Sie auch gerne 
einen Blick hineinwerfen. Am Ende der Kindergartenzeit darf jedes Kind seinen Ordner mit 
nach Hause nehmen. 

Praktikanten 
Wir begrüßen regelmäßig Praktikanten verschiedener Schulen in unserer Kita.  

 

R 

Rauchen 
Bitte beachten Sie, dass das Rauchen auf dem gesamten Kindergartengelände – auch außer-
halb der Öffnungszeiten - nicht gestattet ist.  

 

S 

Sonnenschutz 
Bitte cremen Sie Ihr Kind an heißen Tagen morgens schon zuhause ein. Bitte denken Sie im 
Sommer auch an einen Hut/ eine Kappe, die (mit Namen beschriftet) im Kindergarten bleibt.  

 

T 

Teamtag 
An drei bis vier Tagen pro Jahr hat die Kita für die Kinder geschlossen. An diesen Team- bzw. 
Planungstagen haben die pädagogischen Fachkräfte die Möglichkeit ihre Arbeit zu planen oder 
sich im Rahmen einer Teamfortbildung weiter zu bilden. Wir geben die Termine rechtzeitig 
bekannt.  

Telefonnummern 
Bitte achten Sie darauf, dass Ihre hinterlegten Telefonnummern immer aktuell sind, damit wir 
Sie im Notfall schnell erreichen können. Teilen Sie den Erzieherinnen Ihres Kindes neue Tele-
fonnummern bitte immer sofort mit.  



Turnen 
Jedes Kind besitzt einen, mit seinem Namen versehenen, Turnbeutel. Bitte achten Sie auf pas-
sende, saubere und wetterentsprechende Turnsachen (Shirt und Hose). Turnschuhe werden 
nicht benötigt. Jede Gruppe hat einen festen Turntag. Neben den festen Turnzeiten ist unser 
Bewegungsraum täglich geöffnet und kann von allen Kindern genutzt werden.  

Tür- und Angelgespräch  
Für Ihre Anliegen haben wir ein offenes Ohr. Sprechen Sie uns gerne in der Bring-/ Abholzeit 
an, um kurze Informationen weiterzugeben oder Fragen loszuwerden. Wenn Sie ausführliche-
ren Gesprächsbedarf haben, vereinbaren Sie bitte einen festen Gesprächstermin mit uns.  

 

U 

U3-Betreuung 
Wir nehmen Kinder ab 24 Monaten in unserer Einrichtung auf. Kinder unter drei Jahren wer-
den in der U3-Zwergengruppe liebevoll betreut. Hier ist alles auf die Bedürfnisse und Interes-
sen der Kleinsten abgestimmt.  

 

V 

Vorschulkinder 
Die Vorschulkinder wechseln in ihrem letzten Kitajahr in unsere Wackelzahngruppe. Für sie 
stehen zahlreiche besondere Aktionen und Ausflüge an, wie beispielsweise der Besuch der 
Grundschule, Programme zur Förderung der Grob-, Fein- und Graphomotorik (z.Z. Bären-
stunde und Prof. Pencilcase) und Vieles mehr. Wir informieren Sie rechtzeitig über die Themen 
und Termine.  

 

W 

Waldtage 
Wir gehen regelmäßig in den Wald. Unsere Waldtage werden rechtzeitig angekündigt und Sie 
darüber informiert, ob ihr Kind ein „Waldfrühstück“ mit Trinkflasche benötigt oder wir vorher 
im Kindergarten essen.  

Wassergewöhnung 
Unser „Schwimmen“ ist ein Angebot für alle Kinder ab 4 Jahre und findet dienstags im 
Schwimmbad in Hachen statt. Es handelt sich nicht um einen Schwimmkurs, sondern um eine 
Wassergewöhnung. Die Anmeldelisten hängen rechtzeitig im Flur aus. 



Wechselkleidung 
Bitte geben Sie Ihrem Kind eine Garnitur Wechselkleidung mit in den Kindergarten. Packen Sie 
diese in einer separate Tasche und halten Sie im Blick, ob die Sachen Ihrem Kind noch passen.  

Wetterentsprechende Kleidung  
Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind jeden Tag so gekleidet ist, dass es sich draußen aufhalten 
kann.  

Wickeln 
Wenn Ihr Kind noch eine Windel trägt, ist das kein Problem. Bitte bringen Sie Feuchttücher 
und Windeln mit in den Kindergarten, damit wir Ihr Kind hier wickeln können. 

 

Y 

Yoga/Entspannungspädagogik 
Yoga spricht alle Bereiche des Menschen an: Körper, Geist und Seele. Deshalb ist Yoga auch 
besonders geeignet um die Entwicklung von Kindern ganzheitlich zu unterstützen. In kleinen 
Gruppen werden regelmäßig Yoga- oder Entspannungsübungen angeboten.  

 

Z 

Zahnarzt 
Einmal jährlich findet eine zahnärztliche Untersuchung des Gesundheitsamts bei uns statt. Sie 
werden rechtzeitig über den Termin informiert.  

Zusammenarbeit 
Eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen und ist uns außerordentlich wichtig. Bitte sprechen Sie 
uns bei Fragen, Problemen, Unsicherheiten oder Wünschen jederzeit offen und direkt an.  

 

 


